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WSTEP

Szanowni Parstwo!

Broszura informacyjna Prawnik Firmowy dotyczy gléwnej sfery naszej
codziennej aktywnosci, jaka jest kompleksowa obstuga prawna biznesu.

Od ponad 10 lat wspieramy mate, $rednie i duze firmy w ich codziennych
zmaganiach z kontrahentami, urzgdami i sadami. Dzigki temu znamy
i realizujemy praktycznie kazdy model statej obstugi prawne;.

Zasadniczym zalozeniem, kedrym kierujemy si¢ w naszej codziennej
pracy, jest §wiadczenie takiej pomocy prawnej, jakiej sami
oczekiwaliby$my jako klienci. Potwierdzeniem stusznosci tego
nastawienia jest fakt, iz wielu klientéw pracuje z nami od poczatku
istnienia kancelarii, co jest dla nas powodem do dumy i radosci.

W ramach naszych do$wiadczeri zawodowych pracowalismy w dziatach
prawnych duzych spétek, zaréwno jako prawnik wewngtrzny (tzw.
in-house lawyer), jak i pelniac dyzury w siedzibie naszych klientéw. Jako
kancelaria zewnetrzna, wspdlpracujemy z dziatami prawnymi firm

i instytucji publicznych przy pojedynczych zleceniach oraz sprawujemy
stalg obstuge przedsi¢biorcéw prowadzacych dziatalnos¢

w rozmaitych branzach.

Prawnik Firmowy stanowi podsumowanie naszych obserwagji

i do$wiadczeni prakeycznych w tej dziedzinie. W gléwnym zamysle jest to
krétki przewodnik po obszarach naszej praktyki w powigzaniu z réznymi
modelami obstugi prawnej, uzaleznionymi od potrzeb klienta i wielkosci
przedsi¢biorstwa.
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FILOZOFIA

PO CO FIRMIE PRAWNIK?

Zyjemy w czasach specjalizacji. Na rynku licza si¢ tylko firmy
oferujace produkty czy ustugi najwyzszej jakosci. Aby sprawnie
funkcjonowa¢ w przestrzeni biznesowej, wazne sa dobrze
skonstruowane umowy, biezace rozeznanie w przepisach oraz
praktyczna znajomo$¢ mechanizméw zwigzanych z interpretacja

i stosowaniem prawa.

Codzienne funkcjonowanie przedsi¢biorstwa to réwniez wyzwania,
ktérym nalezy sprosta¢. Wihasny biznes wymaga wielu poswigcen,
nieprzespanych nocy oraz odwagi, aby spetnia¢ swoje marzenia,
realizowa¢ plany i pomysty. Wsparcie doswiadczonej kancelarii
pozwala zredukowa¢ ryzyka zwigzane z prawnymi aspektami
funkcjonowania przedsi¢biorstwa. Dzielny zespét prawnikéw,
ktérzy doskonale znajq zasady funkcjonowania firmy oraz realia
rynkowe, staje si¢ nieoceniony, gdy trzeba pilnowa¢ lub broni¢

wlasnych intereséw.

STALA OBSLUGA PRAWNA
- CO TO TAKIEGO?

Lepiej zapobiegad niz leczy¢. Kazdy to wie, ale stosuja ciagle
nieliczni. Wspétpraca z kancelaria, z ktéra mozna skonsultowaé
podejmowane dziatania, sprawdzi¢ poprawnos¢ przygotowywanych
umow, a takze zleci¢ wszelkie dziatania zwiazane z obstuga prawna,

to rozwiazanie cechujace kazdego odpowiedzialnego menadzera.

Nie ma uniwersalnej definicji statej obstugi prawnej. Bazujac na
naszych do$wiadczeniach praktycznych mozna uzy¢ obrazowego
poréwnania: stata obstuga prawna w naszym wykonaniu to
zintegrowana ustuga prawna, bedaca emanacja (1) zaktadowej
stuzby BHP, (2) audytu wewngtrznego, (3) ochrony i (4) sit

szybkiego reagowania.

Dobra kancelaria z odpowiednia atencjg i zaangazowaniem zajmie
si¢ wszelkimi istotnymi sprawami na biezaco pojawiajacymi sig

w kazdej firmie. Walka na pierwszej linii frontu jest wazna, ale
réwnie wazne jest zabezpieczenie tytéw. Wiemy, ze liczy si¢ zaréwno
prewencja, jak i szybka, efektywna reakeja, dlatego tez przekuwamy

nasze doswiadczenia procesowe w wymierne dziatania.




FILOZOFIA

PRAWNIK NA ETACIE CZY
KANCELARIA ZEWNETRZNA?

Wszystko zalezy od konkretnych potrzeb, wielkosci firmy oraz
biezacego zapotrzebowania na obstuge prawna. Przy mniejszej skali
dzialalnosci nie ma potrzeby ani sensu angazowa¢ prawnika na
state. W takim wypadku zupelnie wystarczajaca jest obstuga

zewngtrzna, w odpowiednio dobranym zakresie.

Gdy firma si¢ rozwija, niejeden menadzer zastanawia sig, czy lepiej
zatrudni¢ prawnika na etat, czy zleci¢ obstuge kancelarii.

Nie twierdzimy, ze prawnik na etacie to zle rozwiazanie.

Wrecz przeciwnie. Znamy zreszta ten typ pracy od podszewki

i wiemy, ze in-house lawyer jest niezmiernie waznym elementem

kazdej wigkszej organizacji.

Réznica pomigdzy prawnikiem na etacie a kancelaria zewngtrzng
sprowadza si¢ do faktu, iz kancelaria zewnetrzna, gdy trzeba, moze
zapewni¢ firmie prawnika na stale — bedac jednoczesnie jego
zapleczem, ale sam prawnik na etacie nie zapewni firmie potencjatu
zewnetrznej kancelarii. Nasze doswiadczenia pokazuja, ze idealnym
dopetnieniem prawnika w firmie jest wspétpraca z kancelaria
zewngtrzng, ilekro¢ pojawi si¢ taka potrzeba. Wigkszy zesp6t
pozwala szybciej i sprawniej reagowa¢ na potrzeby. Zaangazowanie
kancelarii to nie tylko prestiz, ale pewno$¢ statej, nieprzerwane;j

obstugi oraz tatwa skalowalno$¢ ustug.

Taka jest zasadnicza idea Prawnika Firmowego:
uzupelnienie i wsparcie w obszarach, ktérym trudno sprostaé

w pojedynke.



STALA OBSLUGA PRAWNA

Najbardziej optymalna forma statej wspotpracy z kancelaria, ktéra
daje mozliwo$¢ nie tylko dogl¢bnie pozna¢ klienta, jego problemy
i potrzeby, ale réwniez wdrozy¢ zestaw najbardziej efektywnych,
indywidualnie dopasowanych rozwiazan. Stata obstuga prawna
pozwala znaczaco zracjonalizowa¢ koszty obstugi prawnej i obja¢
wsparciem prawnym caly lub tylko wybrany obszar dziatalnosci

firmy.

Na poczatku wspétpracy ustalamy wspdlnie z klientem
oczekiwania, mozliwosci oraz budzet. W ramach okreslonej kwoty
miesiecznego ryczaltu gwarantujemy ustalony zakres czynnosci,
maksymalny czas realizacji zleceri oraz dedykowanego prawnika,

ktérego wspiera zespét kancelarii.

Klient otrzymuje pakiet ustug, z kedérych korzysta w okresie
rozliczeniowym. Na biezaco moze tez monitorowaé czynnosci

kancelarii oraz biezace wykorzystanie ryczateu.

Dla klientéw, ktérzy poczatkowo nie mogg precyzyjnie okresli¢
swojego zapotrzebowania, wzglednie obawiaja si¢, czy
przewidywane zaangazowanie prawnikéw bedzie adekwatne do
potrzeb, mamy przygotowany specjalny program adaptacyjny,
ktéry w okresie testowym pozwala zweryfikowaé poczatkowe

zalozenia.

Istotng cecha stalej obstugi jest tatwos¢ jej dopasowania do
zmieniajacych si¢ potrzeb firmy, czemu sprzyjaja cykliczne raporty
dotyczace profilu obstugi i faktycznego zaangazowania

W powierzone sprawy.

MODELE OBSEUGI

WSPOEPRACA AD-HOC

Rozwigzanie dla kazdego, kto nie jest jeszcze gotowy na petna,

stala obstuge prawna, ale czasami potrzebuje wsparcia prawnika.

W ramach podpisanej z klientem umowy ramowej $wiadczymy
ustugi zwiazane z obstuga prawna pojedynczych zlecert. Dzigki
lepszemu poznaniu klienta i jego potrzeb, mozemy sprawniej
$wiadezy¢ ustugi prawne. Klient dokladnie z géry wie, ile
kosztowad beda konkretne ustugi i na jakich warunkach beda
$wiadczone, ma tez gwarancjg fachowej obstugi oraz zyskuje dostgp

do bardziej atrakcyjnych stawek przy kolejnych zleceniach.

WSPARCIE PROJEKTU

Wariant statej obstugi prawnej, ktdra jest ograniczona do wsparcia
realizacji waznego projektu lub inwestycji. Powstal na bazie
naszych do$wiadczen, z ktdrych wynika, ze kluczowe kontrakty
musza miec priorytetowa obstuge. Kancelaria, ktéra od samego
poczatku zna i prowadzi konkretny temat moze znacznie szybciej

i lepiej reagowad, jesli pojawi si¢ zdarzenie wymagajace interwencji

prawnej.



WSPOLPRACA Z WEWNETRZNYM DZIALEM PRAWNYM

MODELE OBSLUGI

Znajac specyfike pracy jako in-house lawyer w przedsigbiorstwie, wiemy, ze sa takie kategorie spraw, kedre racjonalnie jest zleci¢ zewngtrznej

kancelarii, ale pod pelna kontrola i przy Scistej wspélpracy z prawnikiem wewnetrznym.

Wiemy, ze gdy zdarza si¢ np. angazujacy sp6r lub inne zadanie, wymagajace znacznego naktadu pracy, codziennej pracy weale nie ubywa.

Oddelegowanie wybranych kwestii na zewnatrz pozwala skorzysta¢ z wiedzy i do§wiadczenia prawnikéw, ktérzy na co dzient specjalizuja sie

w konkretnych zagadnieniach. Dlatego wlasnie Prawnik Firmowy moze by¢ takze doskonalym uzupetnieniem wewngtrznego dziatu prawnego.

Mamy w tym zakresie wiele pozytywnych doswiadczen.

State zobowiazanie Gwarantowany Dedykowany
Umowa .. . ,
finansowe czas reakgji prawnik / zespé6t
Ad-hoc bezterminowa nie nie nie
Obstuga stata bezterminowa tak tak tak
Wsparcie projektu terminowa tak tak tak




OBSZARY

Do grona naszych klientéw naleza mniejsze i wigksze firmy z réznych, wydawaloby si¢

odlegtych branz. Mamy doswiadczenia z obstugi prawnej przedsicbiorstw z branzy budowlanej,

PRAKTYKI

produkcyjnej, handlowo-ustugowej, transportowej, ale tez z branzy IT i novs‘ocz‘esnych

technologii, prowadzacych miedzynarodowe interesy.

BIEZACE WSPARCIE PRAWNE

Wspieramy naszych klientéw we wszystkich aspektach codziennej
dziatalnosci. Oprécz doradzewa strategicznego, biezaco
nadzorujemy i wspieramy proces kontraktowania, redukujemy
ryzyka prawne oraz czuwamy nad bezpieczeristwem obrotu.

W ramach stalej obstugi prawnej w wigkszym zakresie
integrujemy ustugi prawne z codzienna dzialalnoscia klientéw.
Jeste$my w stanie gwarantowa¢ dostepnos¢ prawnika oraz

minimalny czas reakcji na pojawiajace si¢ zagadnienia.

UMOWY I TRANSAKCJE HANDLOWE

Rozumiemy znaczenie kwestii zwiazanych z zacigganiem

i realizacja zobowiazalt umownych — zawieranie uméw jest
przeciez esencja kazdej dziatalnosci gospodarczej. Tworzymy,
opiniujemy i pomagamy negocjowa¢ wszelkiego rodzaju umowy.
Dla biezacej dzialalnosci pomagamy opracowad i wdrozy¢
odpowiednie wzorce i szablony uméw. Oprécz udziatu

w kluczowych kontraktach, czuwamy tez na co dzied nad

prawidfowoscig zawierania uméw przez naszych klientéw.

SPOLKI HANDLOWE

Prowadzimy pelna obstuge korporacyjng spétek handlowych.
Oferujemy wsparcie w tworzeniu, prawidlowym funkcjonowaniu,
przeksztatceniach i likwidacjach spotek handlowych.
Reprezentujemy naszych klientéw w postepowaniach
rejestrowych oraz wszelkich sprawach zwiazanych z wewnetrzna

dzialalnoscia spétek.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Swiadczymy kompleksowa obstuge prawna zwiazana

z udzielaniem i realizacja zamdéwien publicznych. Oferujemy
pomoc w przygotowaniu badz weryfikacji oferty pod katem
zgodnosci z SIWZ, analizg ryzyk oraz doradztwo i nadzér prawny
nad realizacja zamowienia publicznego. Wnosimy tez §rodki
ochrony prawnej oraz reprezentujemy klientéw przed Krajowa

Izba Odwotawcza.




Kazdy biznes ma swoja specyfike, ale niezaleznie od branzy, przepisy sa takie same dla

wiszystkichs Nasza prakeyka pokrywa wszystkie typowe obszary prawne, z ktérymi styka sig

iebiorca. Prawnik Firmowy w naszej filozofii nie tylko pomaga ku¢ zelazo, péki

OBSZARY
PRAKTYKI

gorace, ale dodatkowo pilnuje, aby nie zboczy¢ z whasciwego kursu.

SPORY | SPRAWY SADOWE

Doradzamy i reprezentujemy klientéw na wszystkich etapach
spordw, zaréwno w fazie przedsadowej, jak i we wszystkich
instancjach postgpowania sadowego. Odpowiednio planujac
strategi¢ procesows, pomagamy realizowa¢ cele biznesowe
naszych klientéw. W sprawach, w ktérych nasi klienci sa strong

pozwana, wytrwale bronimy ich intereséw.

PRAWO PRACY

Wspieramy od strony prawnej polityke personalng

w przedsi¢biorstwach. Konsultujemy wewngtrzne dokumenty,
regulaminy oraz umowy dotyczace zatrudnienia. W razie
potrzeby reprezentujemy pracodawcéw w postgpowaniach przed
Sadem Pracy. Pomagaja nam w tym unikalne do$wiadczenia

w relacjach z Paristwowa Inspekcja Pracy czy Zwiazkami

Zawodowymi.

WINDYKACJA NALEZNOSCI

Doskonale zdajemy sobie sprawg z tego, jak wazna dla
prawidlowego dziatania firmy jest szybka i skuteczna windykacja.
Prowadzimy wszelkie postgpowania zwiazane z dochodzeniem

i egzekucjq naleznosci. Zawsze pamigtamy, ze komornik jest
narzedziem w rekach wierzyciela. Wiemy jak z niego sprawnie

korzystac.

PODATKI

Nie mamy watpliwosci, iz kwestie podatkowe maja kluczowy
wplyw na organizacj¢ dziataii biznesowych. Dzigki wspétpracy

z doradcami podatkowymi pomagamy klientom w optymalizacji
zaréwno poszczegélnych transakgji, jak i struktury calej

dzialalnosci gospodarczej.

INTERDYSCYPLINARNE PROJEKTY

Organizujemy i wspieramy realizacje wszelkich wickszych
projektdéw, gdzie wymagane jest wspétdziatanie specjalistow
z wielu dziedzin. Wspétpracujemy z naukowcami z uczelni
technicznych i ekonomicznych oraz biegtymi poszczeg6lnych

specjalnosci.

SPRAWY PRYWATNE

Przedsigbiorca tez cztowiek. Poza pracg ma tez sprawy prywatne,
a czasami i problemy. Gdy trzeba, klientom biznesowym stuzymy
pomocy takze w sprawach prywatnych: rodzinnych, majatkowych

czy zwigzanych z ochrong débr osobistych.



Whrew stownikowej definicji, kancelari¢ postrzegamy nie tyle jako miejsce, ale jako zesp6t prawnikow
legitymujacych si¢ odpowiednia wiedzg i doswiadczeniem, wyposazony w odpowiednie narz¢dzia, gotowy

KANCELARIA

do pracy przy wymagajacych zleceniach.
Aby dotrzyma¢ kroku naszym Klientom, stale podnosimy kwalifikacje, profesjonalnie zarzadzamy wiedza

oraz stale rozbudowujemy zaplecze merytoryczne i techniczne.

Poniewaz nasz warsztat pracy to przede wszystkim przepisy, doktryna i orzecznictwo, nieustannie
powigkszamy nasza wlasng biblioteke, prenumerujemy najwazniejsze periodyki prawnicze oraz
korzystamy z wszystkich wiodacych prawniczych programéw komputerowych dostepnych na polskim

rynku.
Wszystkie akta prowadzonych przez nas spraw, oprdcz tradycyjnej formy papierowej, prowadzimy takze

w formie elektronicznej, wedtug autorskiej filozofii ,,wszystko na klikniecie”. Umozliwia to

natychmiastowy dost¢p do kazdego z dokumentéw sprawy oraz btyskawiczne namierzenie kazdego
dokumentu lub korespondengji, nawet jesli mingto juz kilka lat od zakoriczenia sprawy. Dotyczy to takze

wszelkich spraw zwiazanych z biezaca obstuga prawna.

PANEL KLIENTA

W kancelarii zostat wdrozony nowoczesny,
zintegrowany system komputerowy do obstugi

calej dziatalnosci kancelarii.

PANEL KLIENTA

Na zyczenie udostgpniamy

Klientom specjalny panel on-line.

Dogodne potozenie kancelarii, w zabytkowej kamienicy, w samym sercu Poznania, istotnie ulatwia
spotkania z klientami oraz kontakt z sadami i urzedami. W zwiazku z rozwojem kancelarii w 2017 r.

uruchomili$émy obok gléwnego biura back office.
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